ISTANBUL BiLGi AKADEMISI

Raporiama Teknikleri
Egitimi

KG2518
Egitim Amaci Egitim Detaylan
Calisanlarin topladiklari verileri analiz ederek, hedef ul Kurumsal E@itim o Egitim Siresi: 1 Gin / 6 Saat
kitleye uygun, agik, anlasilir, ikna edici ve eyleme #" Kapali Grup / Bire-bir - Sertifika: Katilim Sertifikasi

gegirilebilir icgériler sunan profesyonel raporlar Online iz Yiiz Yiize Egitim Takvimi: Hi / HS
hazirlama becerisini gelistirmek.

Egitim icerigi

¢ Raporlamanin Amaci ve Temelleri Hedef Kitle
o Neden Rapor Hazirliyoruz? (Bilgilendirme, Karar Alma, Takip)
o Rapor Tiirleri (Durum, Analiz, ilerleme, Finansal, Operasyonel) Diizenli olarak performans, proje
o Etkili Raporlamanin Ozellikleri (Dogruluk, Netlik, Zamanlilik) veya durum raporlari hazirlayan

tlim ¢aliganlar ve yoneticiler.

Hedef Kitle Odakh Rapor Tasarimi

© Raporun Okuyucusu Kim? (Yonetici, Uzman, Genel Calisan)
o Okuyucunun Ihtiyacina Gore Detay Seviyesini Belirleme

o ikna Edici Raporlarda Hikaye Anlatimi (Data Storytelling)

Veri Analizi ve Ozet Cikarma Teknikleri
o Anahtar Performans Gostergelerinin (KPI) Raporlanmasi
o Veriyi Yorumlama ve Anlamh igg(‘iriiler Geligtirme
o Yonetici Ozeti (Executive Summary) Hazirlama
» (Ozette Yer Almasi Gereken Temel Unsurlar (Sorun, COztim, Oneri)

Veri Gorsellestirme ve Grafik Kullanimi
o Dogru Amaca Uygun Grafik Tirtini Se¢me (Pasta, Cubuk, Cizgi)
o Gorsellestirmede Yalinlik ve Netlik ilkeleri
o Grafikleri ve Tablolari Agiklayici Basliklarla Destekleme

Raporun Yapisal Diizeni ve Bi¢cimlendirme

o Girig, Gelisme, Sonug Bélimlerinin Standartlastiriimasi
o Kaynakgca ve Eklerin Dogru Kullanimi

o Bicimsel Kurallar (Font, Sayfa Diizeni, Baslik Hiyerarsisi)
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